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CL1
UVODNE USTANOVENIA

1. V zmysle zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona ¢&. 438/2015 Z. z. (d’alej len ,,zakon o VO*) vydava riaditel' spolo¢nosti,
ako $tatutarny zéstupca verejného obstaravatefa TECHNICKYCH SLUZIEB Ziar nad Hronom
spol. s r.0., Alexandra Dubceka 45, 965 58 Ziar nad Hronom (d’alej TECHNICKE SLUZBY Ziar
nad Hronom spol. s r. 0.), tito smernicu, ktora bliZSie oboznamuje s pojmami vo verejnom
obstaravani, upravuje postup pri aplikacii zdkona o VO, a to najmé pri zadavani zakaziek s
nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenia stavebnych prac a poskytnutie
sluzby, pri zadavani podlimitnych zdkaziek na tovary, stavebné prace a sluzby s vyuzitim a bez
vyuzitia elektronického trhoviska a definuje prava a povinnosti , konkrétnu zodpovednost' a
kompetencie, pri obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoCnenie
stavebnych prac a pri uzatvarani zmluv.

2. Verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstardvanie, presadzuje pri dodrZiavani zdkona
dodrziavanie zakladnych principov verejného obstardvania ato: princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeCuje primeranost
vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

3. Verejné obstardvanie za TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom spol. s r.o. vykonavaju
zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci

v rAmci svojej pracovnej naplni bez osobitného poverenia.

4. Verejny obstaravatel' v oblasti verejného obstardvania spolupracuje s externym poskytovatelom
sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat' sluzby vo verejnom obstardvani a méa dostatocné
skusenosti vo verejnom obstaravani ( d’alej len ,externa spolo¢nost™). Externa spolo¢nost’ opri
poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinnd dodrZiavat' interné akty riadenia
verejného obstaravatela apri svojej Cinnosti plnit' apostupovat’ v sulade so zakonom
a podpisanou zmluvou.

5. Vnutorni kontrolu dodrZiavania zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani /z 18.11.2015
G¢inna od 18.04.2016/ ao zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢.438/2015
/G¢inny od 18.04.2016/a tejto Smernice vykonava pani Zelmira Urgelova.
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6. Tato smernica sa nevztahuje na zaddvanie zdkaziek definovanych v odsekoch 2, 3,4 a5 § 1
zakona o VO.

7. T4to smernica sa nevztahuje tieZ na zakazky, ktoré budu financované zo $trukturdlnych fondov
EU. Na realizaciu verejného obstaravania predmetnych zakaziek sa vztahuju zakon o V.O.,
priru¢ky k procesu verejného obstardvania a usmernenia prisluSnych riadiacich organov, ktoré
zabezpeCuju aj kontrolu postupov tychto verejnych obstaravani.

8. Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou si zavazné pre vsetkych
zamestnancov TECHNICKYCH SLUZIEB Ziar nad Hronom spol. s r. o. vsulade s plathym
zakonom, aktualnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstardvania na prislu$ny rok.

Cl1.2
VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

1. Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su postupy a pravidla podl'a tohto zakona , ktorymi sa
zadavaju zdkazky koncesie a sut'aze navrhov.
a/ zakazky na dodanie tovaru
b/ zikazky na uskuto¢nenie stavebnych pric
¢/ zakazKy na poskytnutie sluzieb
d/ koncesie
e/ sut’az navrhov

2. Verejnym obstardvatelom na (ely zakona st podl'a §7 ods.1 pism. d) TECHNICKE SLUZBY
Ziar nad Hronom spol. s r. 0.

3. Zakazky na ucely tohto zékona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi

obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi twspeSnymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.
Zaikazkou je aj objedndvka uzavretd medzi verejnym obstaravatelom a jednym uspeSnym
uchadzadom v limite nizSom ako 5000 eur bez DPH ,forma objednavky musi byt podpisana
oboma zmluvnymi stranami a zverejnena v sulade so zékonom atiez na zéklade zmluvy pri
zakazkach vyssich ako 5 000,00 eur bez DPH .

4. Uzavretid zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt’ v rozpore so sitaznymi
podkladmi alebo koncesnou dokumenticiou a s ponukou predloZenou uspesnym uchadzacom
alebo uchadzaimi. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo
réamcova dohodu s uspeSnym uchédzadom, ktory nie je zapisany v registri kone¢nych
uzivatelov.

5. Verejny obstaravatel moze vypovedat’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo rémcovi dohodu
uzavret s uchadzadom, ktory nemal v Sase uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody v registri kone&nych uZivatel'ov vyhod zapisanych kone¢nych uzivatel'ov vyhod, alebo ak
bolo pravoplatne rozhodnuté o vy&iarknuti tohto uchddzaca zregistra koneénych uzivatelov

vyhod. alebo ak mu bol pravoplatne uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani.
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6. Zmluvy, ramcova dohodu mozno zmenit’ poéas jej trvania bez nového verejného obstaravania
vtedy, ak hodnota vietkych zmien je niZia ako finan¢ny limit pre zékazku s nizkou hodnotou
a zaroven je nizSia ako
6.1 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,
6.2 10% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutia sluzby.

7. Zéakazka je nadlimitni, podlimitna alebo zikazka s nizkymi hodnotami, v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

8. Ziujemcom vo verejnom obstaravani je hospodérsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo verejnom
obstaravani.

9. Uchadza& vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory predloZzil ponuku.

10.Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi
na strane druhej; rimcové dohoda uréuje podmienky zadévania zékaziek pocas jej platnosti, najmé ¢o
sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.

11. Zatriedenie predmetu zikazky je vykondvané podla klasifikicii platnych v Eurépskom
spologenstve. Jednou z Klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém
zamerany na §tandardizaciu idajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk.

12. Predpokladans hodnota zdkazky sa uruje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH).

Verejny obstaravatel uréi predpokladanii hodnotu zakazky na zdklade udajov a informéacii
o zékazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky Ak nema verejny obstaravatel
tidaje podla druhej vety k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zéklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania ozndamenia o vyhlaseni
vereného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaZ na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje predpokladana hodnota je platna v Case zacatia postupu
zadavania zakazky.

Pravidla vypoctu predpokladanej zékazky upravuje § 6 zdkona o verejnom obstaravani.

13. Referenciou na ucely zikona je elektronicky dokument, obsahujtici potvrdenie o dodani tovaru,
uskutoéneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ sii povinni vyhotovit referenciu do

a) 30 dni odo dna skongenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti, ktora
splia poziadavku funkéného celku,

b) 30 dni po skon&eni kalendarneho polroka za predchadzajici kalendarny polrok suhrnne za
vietky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podla
pismena a),

¢) 10 dni odo dtha dorucenia Ziadosti dod4vatela o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),

Tel: 045/678 7011 1€0: 31 609 651
Fax: 045/673 4449 IC DPH: SK2020479714
E-mail: asistent@tszh.sk

TECHNICKE SLUZBY
Ziar nad Hronom, spol. s r.o
Spolo¢nost zapisana v Obchodnom registri

Okresného sidu Banska Bystrica,
i ‘ oddiel Sro, viozka & 2034/S

Alexandra Dubceka 45
Ziar nad Hronom 965 58



' Technické sluzby
2iar nad Hronom

Robime mesto- kragiim

d) 10 dni od dorudenia Ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s
nizkou hodnotou.

14 Elektronicks aukcia — na tcely Zéakona je opakujuci sa proces, ktory vyuZiva elektronické
zariadenia certifikované podla § 151 zakona o VO.

15.Profil verejného obstardvatela — zriadeny v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstardvanie. Je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zékladnych skutognostiach tykajucich sa priebehu
verejného obstaravania.

> Verejnému obstaravatelovi zo zdkona o VO vyplyva v profile uverejnit’ sihrnna spravu
o zakazkach snizkymi hodnotami scenami vy$§imi ako 5000 eur za obdobie
kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu
takuto zdkazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zékazky a identifikaciu dodavatela.

> Verejny obstaravatel je povinny zverejfiovat’ sithrnni spravu o ziakazkach podla § 109 a §
110 ( zdkazky beZne dostupné na trhu — obchodovanie prostrednictvo elektronického
trhoviska) s cenami vy$3imi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu takuto zékazku uvedie najmé
hodnotu zakazky, predmet zékazky a identifikaciu dodavatel'a.

16. Elektronické trhovisko je informa¢ny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich Cinnosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

17. Test beznej dostupnosti je tlacivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, existuje povinnost’
verejného obstaravatel’a tlativo zakladat' do procesu verejného obstaravania.

18. Centralny register zmliv ( d’alej len ,,CRZ®) podla zékona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej republiky.

19. Definicia Konfliktu zdujmov - pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmenSom kazdu situdciu,
ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktori si zapojeni do vykondvania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny zaujem, ktory moZno vnimat’ ako
ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stivislosti s danym postupom verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ v ramei internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu konfliktu
zaujmov, prijal také primerané auginné opatrenia, ktoré identifikuji konflikt zaujmov
anasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutoéni napravu. Verejny obstaravatel nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit' pripadnému vzniku konfliktu
zaujmov a jeho bezprostredne;j identifikécii.

O 3
FINANCNE LIMITY PRI ZADAVANI ZAKAZIEK
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1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako
finanény limit, ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.

3. Podlimitnou civilna  zékazkou zaddvana verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niZ3ia ako finan¢ny limit
nadlimitnej zakazky a si¢asne rovnaka alebo vy3sia ako
a) 5000 eur , ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zakazku na uskutotnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe &.1 zakona o verejnom
obstaravani,

b) 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, ktora nie je podl'a pismena a)
— nie je bezne dostupna,

c) 40 000 eur, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny,

d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou podla pismena a),
okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona o verejnom obstardvani — nie je beZne dostupna,

¢) 200000 eur , ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €.1 zakona
o verejnom obstaravani,

f) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord nie je zakazku podla
pismena a) — nie beZne dostupna.

4. Civilna zdkazka s nizkou hodnotou zadavani verejnym obstaravatelom je zékazka, ktorej
predpokladan hodnota je niZ$ia ako finantny limit uvedeny vodseku 3 tohto ¢lanku,
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéara na dlhsie
obdobie ako je jeden kalendarny rok.

5. Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit' iny spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om
vyhnut' sa pouZitiu postupov zadévania zakazky podl'a tohto zakona.

6. Verejny obstarévatel' v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovéva aj informacie a podklady,
na zéklade , ktorych uréil predpokladanu hodnotu zdkazky po dobu 5 rokov od podpisania
zmluvy.

7 7a sledovanie finanénvch limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zékazky su zodpovedni
vedici jednotlivych usekov. do ktorych pdsobnosti spadd obstardvanie tovaru, sluzieb, alebo
stavebnych prac ( bezne dostupné, nie beZné dostupné tovary, sluzby . stavebné prace).

e  zahradnictvo, zakladanie a Gidrzba verejnej zelene a zelene

strojné a ru¢né &istenie komunikacii, ploch a priestranstiev kanalizaénych

vpusti a §acht pre odvod dazd’ovych vod z komunikacii

e  sprava a udrzba komunikécii, dopravné znacenie a stavebna udrzba, opravy a
budovanie komunikacii

o stavitel - vykonavanie jednoduchych stavieb a poddodavok

L
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e  obstaravanie sluZieb spojenych s vykonom spravy bytového a nebytového
fondu

. upratovacie sluzby

e  montaz, oprava, udrzba elektrickych zariadeni v rozsahu: A - objekty bez
nebezpelenstva vybuchu E2 - zariadenia s napatim do 1 000 V vrétane
bleskozvodov

»  prevadzkovanie Sportovych zariadeni

8. Povereny zamestnanec verejného obstaravatela na zaklade predlozenych poZiadaviek veducich
jednotlivych usekov vtermine do 15.1. prislusného roka posudi vSetky poziadavky
a vychadzajic z predpokladanej hodnoty jednotlivych tovarov, sluZieb a prac a spracuje navrh
vecného, ¢asového a rozpoétového planu realizacie verejného obstaravania.

9. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinéciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje stthrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom roku alebo pocas
platnosti zmluvy. Obsahuje najmd nazov zakazky, postup verejného obstaravania,
predpokladani hodnotu zakazky, termin zacatia a ukonenia verejného obstardvania, typy
zmluvy, ich platnost a lehoty plnenia v nadviznosti na prioritu verejného obstardvania. V plane
verejného obstaravania uréi klasifikaciu zo CPV — spolo¢ny slovnik obstaravania
http://www.uvo.gov.sk/novy-spolocny-slovnik-obstaravania-cpv

10. Zodpovedny zamestnanec predloZi obstaravatel'sky plan riaditelovi TECHNICKE SLUZBY Ziar
nad Hronom spol. s r. 0. (dalej len riaditel’ spolo¢nosti) na schvalenie do dvoch tyzdiov po
rozpisani rozpo¢tu na prislusny rok, najneskor do konca februdra a po podpisani a schvaleni ho
zverejni do konca marca v prislu§nom roku na nasej webovej stranke www.tszh.sk.

ClL4
BEZNA DOSTUPNOST NA TRHU

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na ucely tohto zakona take tovary,

stavebné prace alebo sluzby, ktoré

» nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek,

> st pontikané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven,

» su spravidla v podobe, v akej s dodavané, poskytované alebo uskuto¢iiované pre verejného
obstaravatela a obstardvatela, doddvané, poskytované alebo uskutodiiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmé tovary,
stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatel’a a obstaravatela.

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru.
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4. Test beznej dostupnosti je tlaivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie podl'a ktorého sa urci
¢i ide o beZni/ nie beznu dostupnost’ na trhu. Test beZnej dostupnosti zodpovedni zamestnanci
zakladaji do dokumentacie procesu verejného obstardvania ( priloha &. 2 Test beznej dostupnosti)

C15
POSTUP PRI ZADAVANI NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Proces obstaravania pri postupe zadavania nadlimitnych zakaziek, zabezpeCuje osoba
splnomocnena riaditelom spolognosti na proces vo verejnom obstaravani , jednotlivo na
konkrétny predmet zékazky podl'a v stilade s § § 65 aZ 83 zakona o VO.

2. Podklady k verejnému obstardvaniu, a to opis predmetu obstaravania v plnom rozsahu si
zabezpetuju zodpovedni vedici Gisekov a prevadzok jednotlivo na konkrétny predmet zékazky.
Predmet zakazky musi byt jednoznacne uplne a nestranne, dostatoéne presne a zrozumitelne
opisany na zéklade §pecifickych a technickych poZiadaviek .

3. Stutazné poklady pripravuje zodpovedny zamestnanec a spolu s nim ich podpisuje aj riaditel
spolo¢nosti.

4. Oznamenie o zadavani nadlimitnych zdkaziek a dal$ie informacie tykajuce sa verejného
obstaravania musi byt v sulade s § 65 zakona o VO a spolo¢nost’ ho zverejiiuje na internetovej
stranke www.tszh.sk. a v profile verejného obstaravatela zriadenom na internetovej stranke
www.uvo.gov.sk.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

5. Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych zdkazkach primator mesta ako Statutarny zastupca
menuje v sulade s ustanovenim § 51 zdkona o VO vzdy najmenej 5 ¢lenni komisiu, a to s
prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornii prax zodpovedajicu predmetu obstaravania .

CL6

POSTUP PRI ZADAVANI PODLIMITNYCH ZAKAZIEK
bezne dostupnych na trhu s vyuzitim elektronického trhoviska

1. Pri zadavani podlimitnych zékaziek verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 109 az 112 ak ide o
zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutoénenie stavebnych prac
bezne dostupnych na trhu svy$Sim limitom ako 5000 eur. Verejné obstaravanic sa
uskutociuje prostrednictvom elektronického trhoviska.

2. Cinnosti pri zadévani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia stavebnych
prac a poskytnutie sluZieb bezne dostupnych na trhu vykondva zodpovedny zamestnanec
verejného obstardvatela v ktorého kompetencii urcenej pracovnou napliiou je verejné
obstarévanie postupuje podla § 109 az 112 zakona o verejnom obstardvani (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).

3. Pri zadavani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela,
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do ktorého pdsobnosti spada obstaravanie tovaru, sluZieb alebo stavebnych prac postupuje tak,
aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

4. Podklady k verejnému obstaravaniu s vyuZitim elektronického trhoviska, a to opis predmetu
obstaravania v plnom rozsahu si zabezpecuju zodpovedni veduci usekov a prevadzok jednotlivo
na konkrétny predmet =zakazky. Predmet zakazky musi byt presne opisany, jednoznacne
podrobne, tplne nestranne na zaklade $pecifickych a technickych poziadaviek .

CL.7
POSTUP PRI ZADAVANI PODLIMITNYCH ZAKAZIEK
bez vyuzitia elektronického trhoviska

1. Pri zadavani zakaziek, ktoré nie si zdkazkami na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu postupuje verejny obstardvatel’ podla §
113 a7116 zikona o VO.

2. Proces obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych zékaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska zabezpeCuje osoba splnomocnena riaditefom spolo¢nosti na proces vo verejnom
obstaravani , jednotlivo na konkrétny predmet zakazky podl'a tretej asti zikona o verejnom
obstarivani § 113 az116 zikona o VO .

3. Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstardvania a dokumentdciu k
sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpe¢i pre osobu splnomocneni riaditelom
spoloénosti na proces vo verejnom  obstardvani zodpovedny zamestnanec verejného
obstaravatel'a za VO .

4. Sut'azné poklady pripravuje osoba splnomocnena riaditefom spolo¢nosti na proces vo verejnom
obstaravani spolu so zamestnancom verejného obstaravatel'a. Stitazné podklady podpisuje osoba
splnomocnena riaditel'om spolo¢nosti na proces vo verejnom obstaravani a riaditel' spolocnosti

5. Oznamenie o zaddvani podlimitnych zédkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a dalSie
informacie tykajice sa verejného obstaravania spolo¢nost’ zverejiiuje v profile verejného
obstaravatela  zriadenom na internetovej stranke www.uvo.gov.sk a internetovej stranke
www.tszh.sk.

6. Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska a
nadlimitnych zakazkach riaditel' spolo¢nosti ako Statutdrny zastupca menuje v sulade s
ustanovenim § 51 zakona o VO vZzdy najmenej 3 ¢&lennt komisiu z toho minimalne jeden
poslanec, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornii prax zodpovedajicu predmetu
obstaravania.
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CL8
PRAVIDLA A POSTUPY ZADAVANIA CIVILNYCH ZAKAZIEK S NIZKOU HODNOTOU
na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenia stavebnych pric a poskytnutie sluzby

1. Zad4vanie zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava zodpovedny zamestnanec , v ktorého
kompetencii uréenej pracovnou napliiou je verejné obstaravanie ( d’alej len ,,zodpovedny
zamestnanec®).

2. Verejnému obstaravatel'ovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek dodrzat’ povinnosti podl'a § 10
zakona o VO (ide najmi o uplatnenie zakladnych principov verejn¢ho obstaravania, ktorymi su
rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost’,
hospodarnost™ a efektivnost’, princip proporcionality) a zabezpetit, aby vynalozené néklady na
obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Verejny obstaravatel' postupuje podl'a § 117 zékona aj vtedy , ak v predchidzajicom zadavani
podlimitnej zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych
poniik nespiiia poziadavky uréené na predmet zékazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky
zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zékazky je nizsia ako 20 000
eur ( tovary, sluzby) resp. 70 000 eur (stavebné prace), 200 000 eur ( sluzby uvedené v prilohe ¢.1
zakona o verejnom obstaravani).

4. Verejny obstaravatel $pecifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou pri zohl'adneni hodnoty zakazky v ¢l. 9 tejto smernice.

5. Povinnou sudastou dokumentacie procesu verejného obstaravania je aj dokument, podla ktorého
verejny obstaravatel’ stanovil PHZ. Verejny obstaravatel’ urdi predpokladanti hodnotu zakazky na
zéklade tidajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky Ak
nema verejny obstardvatel tudaje podla druhej vety k dispozicii, urci predpokladant hodnotu na
zéklade dajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zédklade udajov
ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota zakazKy je platna v Case zacatia
postupu zadavania zdkazky

6. Verejny obstaravatel’ nema povinnost’ pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami:
5.1 pouzit’ elektronicku aukciu
5.2 zriadit’ komisiu
5.3 mdze podpisat’ zmluvu s uspesnym uchadzacom, ktory nema zapisanych kone¢nych uzivatel'ov
vyhod v Registri kone¢nych uzivatel'ov vyhod.

7. Verejny obstaravatel’ je pri tychto zékazkach povinny evidovat’ vietky doklady a dokumenty pit
rokov od uzavretia zmluvy.

8. Verejny obstardvatel ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatePa o vyhotovenie referencie, ak ide o zikazku s nizkou hodnotou.
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9. Verejny obstardvatel' je povinny uverejnit’ v Profile sihrnni spravu o zikazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy3§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendirneho Stvrt'roka do 30 dni po
uplynuti kalendérneho Stvrtroka v ktorej uvedie pre kazdu takito zakazku najmi hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatela.

CL9
POSTUP PRI ZADAVANI CIVILNYCH ZAKAZIEK S NIiZKOU HODNOTOU

1. Zodpovedni zamestnanci vramci svojej pracovnej Cinnosti uvedene; v pracovnej naplni bez
osobitného poverenia zodpovedaju za pripravu arealizaciu verejného obstardvania postupom
podPa § 117 a pri verejnom obstardvani postupuji nasledovne :

1.1 Presne $pecifikuji predmet zdkazky — vypracuji Opis predmetu zakazky, t]. Technicku,
funkéni a zitkova $pecifikaciu predmetu zdkazky. Urtia druh zdkazky : tovar, sluzba
stavebné prace.

1.2 Uréia PHZ na zaklade udajov ainformicii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentéacii procesu verejncho obstaravania
uchovava informécie a podklady, na zaklade ktorych stanovil predpokladani hodnotu zakazky
(priloha é. 1 Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky),

1.3 Uréia ¢&i ide o beZnd/ nie bezni dostupnost’ na trhu, pomocou Testu beznej dostupnosti. .
Test beznej dostupnosti zodpovedni zamestnanci zakladaji do dokumentacie procesu
verejného obstaravania.

1.3.1 v pripade zdkazky bezne dostupnej na trhu postupuji v sulade so zakonom a to :
- vo finanénom limite niz§om ako 5 000 eur postupom —zakazky s nizkymi hodnotami
- vo finanénom limite vy$§om ako 5 000 eur prostrednictvom elektronického trhoviska
1.3.2 v pripade nie beZne dostupnej na trhu postupuji v stilade s § 117 zikona vo financnom
limite:
- niz%om ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin
- niz%om ako 40 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, ktorymi st potraviny
- nizSom ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou
na poskytnutie sluzby uvedene;j v prilohe ¢.1 zdkona o VO,
- niz$om ako 200 000 eur, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1
zédkona o VO,
- niz$om ako 70 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.

2. Postupy verejného obstaravania pri civilnych zikazkach s nizkou hodnotou,

2.1 sa nepouziju na zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, zékaziek na
poskytnutie sluZieb a na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak sucet predpokladanych hodnot
zédkaziek rovnakych druhov tovarov, sluZieb alebo prac bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako 1.rok .

2.2 Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zakazky na dodanie
tovarov, potravin, poskytnutia sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac od 1000 EUR do
5 000,00 EUR (bezne/nie bezne dostupnych) zodpovedny zamestnanec vyberie
dodavatel’a na zaklade vlastného vyberu a prieskumu trhu.
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2.2.1 Na zdokladovanie svojho vyberu pouZije napr. aktualne katalogy, letaky, oficialny
ponukovy cennik, zlavovy list, pripadne oslovi uchadzata e-mailom alebo
pisomne.

2.2.2 Pri zdkazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finan¢ného limitu pre
dany typ zakazky, bude zohl'adiiovat’ aj vedl'ajsie naklady, ktoré by pri nastaveni
prili§ formalizovanych pravidiel mohli viest' k predrazeniu zakazky ( za vedlajsie
naklady sa povazuju niklady na mzdy zamestnancov, spotreba kancelarskych
potrieb, tonery, elektrické energia, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod.)

2.3 Zodpovedny zamestnanec spise kratky Zapis o vykonani prieskumu trhu ( priloha ¢.3
Zdpis z prieskumu trhu- vyberu doddvatela) a tento podpiSe. TaktieZ prilohu podpise vecne
prisludny vedci Gseku . Podklady a Zapis z prieskumu trhu archivuje za ucelom evidencie
zékaziek na tovary, stavebné prace a sluzby do 5000,00 EUR v sledovanom obdobi.

3. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zékazky:
- na dodanie tovaru, okrem potravin v rozpéti nad 5 000,00 EUR do 20 000,00 EUR,
- na poskytnutie sluzieb v rozpéti nad 5 000,00 EUR do 20 000,00 EUR, ktora nie je zakazkou
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zékona o VO,
- na poskytnutie sluzby v rozpiti nad 5 000,00 EUR do 200 000,00 EUR, ktora je zakazkou na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zdkona o VO,
- pre zakazky na dodanie stavebnych prac v rozpiti nad 5 000,00 EUR do 70 000,00 EUR,
- pre zakazky na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny v rozpiti nad 5 000,00 EUR
do 40 000,00 EUR, zodpovedny zamestnanec vyberie dodavatel'a na zéklade prieskumu trhu
pisomnym oslovenim minimélne troch potencialnym dodavatelov.
3.1 Zodpovedny zamestnanec verejného obstarévatela vykona prieskum trhu nasledovne :
3.1.1 Vypracuje Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky ( priloha ¢.4 Vyzva na predkladanie
poniik — zdkazka s nizkou hodnotou). Pisomnii Vyzvu na predlozZenie cenovej ponuky
zasle elektronicky/doruenou postou  minimalne trom potencidlnym dodavatel'om,
ktori su opravneni dodavat resp. poskytovat predmet zakazky; dokladom na
preukdzanie opravnenia je vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra
alebo iného registra.
3.1.2 Ur¢i kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:
a) najlepsieho pomeru ceny a kvality
b) ndkladov pouZitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nékladov zivotného cyklu
alebo
¢) naj nizsej ceny
3.1.3 Z realizovaného verejného obstaravania vypracuje Zapis z otvarania a vyhodnotenia
pontk ( priloha ¢S5 Sprava o zdkazke s nizkou hodnotou — prieskum trhu). Po
celkovom vyhodnoteni verejného obstaravania oboznamia uchddzacov s vysledkom
vyhodnotenia. Uspe$nému uchadzacovi sa ozndmi, Ze jeho pontka sa prijima,
neuspesnému uchadzadovi sa oznami, Ze jeho ponuka sa neprijima.
Komunikécia s uchadzaémi sa zabezpeduje elektronicky/doporudene v zévislosti od
predpokladanej hodnoty zékazky.( Ozndmenie o vysledku vyhodnotenia poniik —
ispesnému uchddzacovi priloha ¢ 6 a Ozndmenie o vysledku vyhodnotenia pontik
netispesnému uchddzacovi priloha ¢.7.)

4. Sposob vzniku zaviizku pri zdkazkach niz8ich ako 5000 eur bez DPH je mozné sposob
vzniku zavizku zabezpetit' formou objednavky, ktora musi byt’ podpisana oboma zmluvnymi
stranami a zverejnena v stlade so zdkonom, alebo na zklade zmluvy. Zavizok pri zakazkach
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vyssich ako 5 000 eur bez DPH je mozné zabezpetit' vylu¢ne na zaklade uzatvorenej zmluvy,
ramcovej dohody. Utinnost’' zmluvy nasledujici def po jej zverejneni v sulade so zakonom.

5. Zmluvu, ramcovi dohodu moZmo zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania vtedy, ak hodnota vietkych zmien je niZSia ako finan¢ny limit pre zakazku
s nizkou hodnotou a zarovei je nizSia ako
5.1 15 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych pric,
5.2 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutia sluzby.

6. Pri zaddvani zakaziek s predpokladanou hodnotou v zmysle bodu 2 tohto ¢léanku je verejny
obstaravatel' povinny zabezpetit,, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zékazky bol
i primerané jeho kvalite a cene.

7. Zamestnanci povereni vedenim za jednotlivé useky zodpovedaji za podklady k obstaraniu
zakaziek.

8. Ak je predpokladana hodnota zikazky rovnaka alebo vy3Sia ako 5 000 eur, je verejny
obstaravatel' povinny zverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami za
obdobie kalendarneho 3tvrtroka do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka v ktorej pre
kazdu zakazku uvedie hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela .

CL 10
POSTUPY PRI PRIAMOM ZADAVANI ZAKAZIEK

1. Ak je finan¢ny limit zékazky na dodanie tovaru, poskytnutia sluzby niZsi alebo rovny ako
20 000 eur bez DPH a limit na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 70 000
eur bez DPH v priebehu rozpo&tového roka a verejny obstardvatel’ vyhodnoti situaciu tak, Ze
ide o havériu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s nisledkom Skody na
majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k prerueniu resp. obmedzeniu
prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutoénosti Zapis
z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti ( priloha ¢. 8 Zapis
z havarijnej udalosti). K zapisu priloZi fotodokumentaciu, cenovi ponuku a dokumentaciu
predloZi na schvalenie riaditelovi spolo¢nosti.

Zdpis z havarijnej udalosti obsahuje minimdlne :

» podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku

» predpokladané nevyhnutné ndklady na odstrdanenie havarijnej situdcie — na zdaklade Jednej
cenovej ponuky

» fotodokumentdciu

2. Verejny obstaravatel' vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu , dostupnost’ predmetu zakazky,
vychadzajuc predovietkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti
a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstaravatel’ nie je
povinny realizovat’ verejné obstarivanie postupom podl'a § 117 zakona.
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Verejny obstardvatel' mal na zreteli aj ti skuto¢nost’, Ze na zaklade poziadaviek prislusnych
riadiacich organov a vnitornych kontrolnych orgédnov boli splnené podmienky primeranosti
vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie poZzadovaného predmetu zakazky.

CL11
UZATVORENIE ZMLUVY, resp. VYSTAVENIE OBJEDNAVKY

1. Zmluvu podpisuje Statutdrny zastupca spoloCnosti :riaditel' ,alebo konatel. Jeden exemplar
zmluvy je zaloZeny v evidencii zmluv na TECHNICKYCH SLUZBACH Ziar nad Hronom spol.
s 1. 0. aképia upracovnika zodpovedného za verejné obstardvanie .Spis musi byt pred tym
parafovany prislusnym zamestnancom .ktory zodpovedd za vecné plnenie zmluvy nasej
spolo¢nosti.

2. Za spolo¢nost’ vystavuje objednavku zodpovedny pracovnik, ktori podpisuje Statutarny zastupca
— spoloénosti a tiez parafovany vystavujicim zamestnancom.

ClL 12
NENAVRATNE FINANCNE PRISPEVKY

1. Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné financné
prispevky musi prebiehat v sulade so Zakonom o verejnom obstardvani a podla metodiky,
pokynov poskytovatela NFP. V pripade, Ze poskytovatel nema uréenti metodiku, postupuje sa
podla tejto internej smernice.

w

Bk
SPOLOCNE USTANOVENIA

1. Za dodrZiavanie tohto interného predpisu je zodpovedny riaditel’ spolo¢nosti a poverené osoby
zodpovedné za verejné obstardvanie. Poverené osoby zodpovedné za verejné obstaravanie
si povinné pri plneni povinnosti stanovenych v tejto smernici postupovat’ v silade
s ustanoveniami platnych pravnych predpisov.

Zodpovednost’ za dodrZiavanie postupov verejného obstaravania v silade so zakonom o VO
a tejto internej smernice:

a/ TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom spol. s T. 0.
Zodpoveda : riaditel’ - konatel’ spolo¢nosti

b) Za sledovanie finan&nych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky:
Zodpovedaji: zamestnanci povereni vedenim za jednotlivé useky, do ktorych
posobnosti spadd obstarévanie tovaru, sluzieb, alebo stavebnych prac ( bezne
dostupné, nie bezné dostupné tovary, sluzby , stavebné prace).

¢) Obchodovanie v EKS
Povereny : zodpovedny zamestnanec za VO v spolo¢nosti

d) Zadavanie zédkaziek nad 5 000 € bez DPH

IC DPH: 5K2020479714
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Zodpoveda : Zamestnanec zodpovedny za VO v spolo¢nosti

e) Zadavanie zakaziek do 5 000 € bez DPH
Zodpovedaju: zamestnanci povereni vedenim za jednotlivé Tuseky.

2. Tato smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov TECHNICKYCH SLUZBACH Ziar
nad Hronom, spol. s r. o. apo jej vydani aoboznimeni sa siiou su povinni vSetci
zamestnanci ju dodrZiavat’ a kazdy veduci tseku ju dostane k dispozicii.

3. Vopripade ak dojde k zmenédm zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela prihliadat’ na tieto zmeny a upravi
Smernicu.

4. Této smernica je k dispozicii u pani Mgr. Judity Tabernausovej k nahliadnutiu.

5. T4to smernica nadobtda uginnost’ 18.4.2016. Tymto sa zaroven rusia vSetky doterajsie interné
normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri realizécii ukonov
stvisiacich s verejnym obstardvanim.

6. Zverejiiovanie zmliv jedenkrat Stvrtroéne na webovej stranke spoloénosti TECHNICKE
SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s r.o.

7. Prilohy: NeoddeliteInou sti¢astou Smernice je 8 priloh.
Priloha ¢.1:Predpokladana hodnota zékazky /PHZ/

¢.2:Test beZnej dostupnosti
¢.3:Zapis z prieskumu trhu — vyber dodavatela
&.4:Vyzva na predkladanie ponuk -civilna zékazka s nizkou hodnotou
¢.5:Sprava o zakazke s nizkou hodnotou prieskum trhu
¢.6:Informécia o vysledku-akceptujeme
¢.7:Informécia o vysledku -neprijimame
¢.8:Zapis z havarijnej situacie

8.Platnost a u¢innost Internej smernice nadobudla diiom 18.04.2016.

V Ziari nad Hronom ,diia 18.04.2016
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